TERMO DE REFERENCIA—SERVICOS COM DEDICACZ\O EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — PREGAO
Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional — IPHAN
Superintendéncia do Estado do Maranh&o — IPHAN/MA
Processo Administrativo n. 01494.000016/2023-75

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos de limpeza, conservacdo, higienizacdo e asseio, com
fornecimento, por demanda, de todos os equipamentos, materiais e ferramentas
necessarias, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, para
atender as unidades da Superintendéncia do IPHAN/MA, situada na Rua do Giz,
n® 235, bairro Centro Histérico— S&o Luis/MA, CEP 65.010-680 e do Escritério
Técnico do IPHAN em Alcantara/MA, situado na Rua das Mercés, n° 464, Centro,
Alcantara — MA, CEP 65.250-00, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Objeto da Contratacao.

ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNID. QUANT. | VALOR VALOR
MENSAL | ANUAL
1 Prestacéo de servigos de Limpeza, Servico |1 10.694,90 | 128.338,80
conservacgdo e higienizagdo, com
fornecimento de materiais na Sede do
IPHAN/MA e seu Anexo em Séo Luis/MA
2 Prestacéo de servigos de Limpeza, Servico |1 4.364,49 | 52.373,88
conservacgdo e higieniza¢do, com
fornecimento de materiais no Escritorio
Técnico de Alcdntara/MA
VALOR TOTAL 15.059,39 | 180.712,68
1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 12 (doze) contados dos a partir do dia 02/10/2023, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que p servigo é uma necessidade permanente do
IPHAN-MA, essencial para o funcionamento do érgédo publico, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa,
considerando o Estudo Técnico Preliminar O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagéo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratagBes Anual [ANO], conforme consta
das informacg@es basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratac8es Sustentaveis
(SEI 4154172).

Subcontratacéo

N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.2. Ser4 exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

4.3. Em caso opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéaria terd prazo de um més, contado da data
de homologacéo da licitagcdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do
contrato.

4.4. A garantia, nas modalidades caucéo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias (teis
apos a assinatura do contrato.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a garantia da
contratacao.

Vistoria

A avaliac@o prévia do local de execugdo dos servigos € imprescindivel para o conhecimento pleno das
condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09:00 horas as 12:00 horas e das 14:00 horas as 17:00.

Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitacdo para a realizacao da vistoria.

Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.
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A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacdes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigcos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execucgéo
A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucéo do objeto: 02/10/2023 ap6s assinatura e publicacao do contrato;

Local e horario da prestacao dos servicos

5.1.2 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
Unidade Enderego
Sede da Superintendéncia do Iphan no Rua do Giz n2 235, bairro Centro
Maranhdo e Prédio Anexo Histoérico, Sdo Luis/MA — CEP: 65.010-
680.
Escritério Técnico do IPHAN em Rua da Mercés, n2 464 — Centro,
Alcantara/MA Alcantara/MA - CEP: 65.250-00.

Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 44 horas semanais com intervalo de 01 (uma) hora para o
almoco.
Rotinas a serem cumpridas

5.1.3 A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

Areas Internas - Consideram-se &reas internas aquelas &reas edificadas integrantes do imovel.
Compreendem as areas internas as areas de pisos (acarpetados, frios, madeira), laboratérios,
almoxarifados/galp8es, oficinas, areas com espacos livres (sagudo, hall e saldo).

|. Diariamente, uma vez quando nao explicitado:

a) Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais méveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio,
etc.;

b) Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;
¢) Varrer os pisos de cimento;
d) Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

e) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela Administracéo;

f) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN/MARE
n° 06 de 03 de novembro de 1995;

g) Limpar os corrimaos;
h) Suprir os bebedouros com garrafdes de dgua mineral, adquiridos pela Administracéo;

i) Executar demais servigcos considerados necessérios a frequéncia diaria.
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Il. Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:

a) Limpar atras dos méveis, armarios e arquivos e aplicar inseticidas;

b) Limpar, com produtos adequados, divisérias e portas revestidas de férmica;

c) Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

d) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;
e) Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;

f) Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

g) Lavar os balcdes, rampas de acesso para cadeirantes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

h) Limpar, lavar, passar cera e polir o piso e escadas do avarandado;
i) Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana,;
j) Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

k) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

I1l. Mensalmente, uma vez:

a) Limpar todas as luminérias por dentro e por fora;

b) Encerar todo o piso de madeira aplicando o produto adequado;

¢) Limpar forros, paredes e rodapés;

d) Remover manchas de paredes;

e) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas de ferro;
f) Remover teias de aranhas do teto, paredes internas e externas;

g) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o més.

IV. Banheiros — diariamente, no minimo duas vezes:

a) Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario desinfetante,
no minimo duas vezes ao dia, quando ndo explicitado;

b) Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, e outras areas molhadas, no minimo duas
vezes ao dia;

c) Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando necessério, e
proceder a sua limpeza e higienizacdo ao menos uma vez por dia;

d) Proceder a limpeza das Lixeiras ao menos uma vez ao dia. Retirar 0 lixo duas vezes ao dia,
acondicionando-o0 em sacos plasticos, removendo-os para local indicado pela Administracao;

e) Fazer a separacéo correta do lixo;

f) Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore ou granito, ceramicos, de marmorite e emborrachados
com detergente, no minimo duas vezes por dia quando ndo explicitado;

g) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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V. Copa/Cozinha — diariamente, no minimo duas vezes:

a) Preparar café;

b) Dispor, sempre gue solicitado para eventos e/ou reunides, de térmica de café e jarra de 4gua, assim como
xicaras e copos;

c)Recolher, lavar e guardar os utensilios e equipamentos apds 0 Uso;

d) Limpar, geladeiras e micro-ondas, todos os méveis e utensilios da copa, inclusive armarios, prateleiras e
estantes utilizando produtos apropriados;

e) Limpar e conservar os pisos, azulejos e paredes;

f) Limpar todos os cestos coletores de lixo das areas da copa e recolher todo o lixo em saco plastico, pelo
menos trés vezes ao dia e sempre que houver necessidade.

VI. Esquadrias

a) Quinzenalmente, limpar todos os vidros e esquadrias, face interna e externa sem exposi¢do a risco,
aplicando produto anti-embacante, com equipamentos e acessorios adequados.

b) Semestralmente, limpar todos os vidros e esquadrias, face externa com exposicao a risco, aplicando
produto anti-embacgante, com equipamentos de seguranca e acessoérios adequados.

Area Externa - Consideram-se areas externas a aquelas areas néo edificadas, mas integrante do imével.
Compreendem as areas internas os pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagdes, as areas de
passeios e arruamentos, patios e areas verdes classificados de acordo com a frequéncia.

I. Diariamente, uma vez quando ndo explicitado:
a) Varrer as areas pavimentadas;

b) Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-os para
local indicado pela Administracao;

c) Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN MARE
n° 06 de 03 de novembro de 1995;

d) Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

[l. Semanalmente, uma vez:

a) Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

b) Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
c) Lavar os pisos acimentados com mangueira e produtos apropriados

[ll. Mensalmente, uma vez:

a) Proceder a capina e rocada, retirar de toda area externa, plantas desnecessérias, cortar grama e podar
arvores e arbustos que estejam impedindo a passagem de pessoas.

IV. Anualmente, podendo ser mais de uma vez em caso atipicos:
a) Promover a limpeza de cisternas e caixas d’ &gua de todos os prédios;

b) Realizar servicos de descupinizacdo, desratizacdo e dedetizacdo em geral.
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5.1.4 Definicdo de saneantes domissanitarios

Sao substancias ou materiais destinados a higienizacéo, desinfeccéo domiciliar, em ambientes coletivos e/ou
publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da 4gua compreendendo:

a) Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente, microrganismos, quando aplicados
em objetos inanimados ou ambientes;

b) Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e a aplicacées de uso
domeéstico.

5.1.5 S&o equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e respectivos
congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as mesmas
exigéncias e condi¢cdes no concernente ao registro, a industrializacéo, entrega ao consumo e fiscalizacao.

5.1.6  Os servigcos objeto do presente Termo de referéncia, deverdo ser executados por serventes
qualificados e habilitados, conforme a seguir:

a) Competéncias pessoais: possuir pratica na profissdo; demonstrar resisténcia fisica; demonstrar paciéncia;
trabalhar em equipe; demonstrar iniciativa; demonstrar prudéncia; demonstrar equilibrio fisico; reconhecer
limitacdes pessoais; contornar situacBes adversas; demonstrar agilidade; demonstrar controle emocional,
demonstrar destreza manual.

b) Capacitacao técnica:

| - Treinamento realizado pela empresa Contratada em até 30 (trinta) dias ap6s a ocupagdo do posto de
trabalho, com orientacdes acerca de: seguranca no trabalho, relagdes interpessoais, correta operagéo dos
equipamentos, correta utilizagcdo dos materiais de limpeza e da adequada metodologia de otimizagédo dos
servicos, dando énfase a sustentabilidade na prestacéo dos servicos com economia no emprego de materiais
e a racionalizacéo no uso de agua e de energia elétrica, com duracdo minima de 8 (oito) horas.

Il - Capacitacdo na area de Residuos Sdlidos (com énfase em Coleta Seletiva) em até 60 (sessenta) dias
apos a ocupacgédo do posto de trabalho. Esta capacitacao sera fornecida pela Contratada, sem 6nus para a
IPHAN-MA e para o funcionario.

5.1.7 Da separacao dos residuos:

a) No momento da coleta de lixo nas lixeiras, todos os residuos reciclaveis deveréo ser acondicionados dentro
sacos azuis, e os residuos organicos/rejeitos deverdo ser acondicionados em sacos pretos, ndo podendo
misturar o lixo, o que impossibilitaria a reciclagem dos residuos reciclaveis.

b) O preposto da Contratada ter4 a obrigacdo de cobrar dos serventes, o acompanhamento do correto
procedimento quanto ao acondicionamento dos residuos, para que a Contratada atenda corretamente ao
Projeto de Coleta Seletiva da Contratante.

¢) Realizar programa de capacitacdo de seus funcionérios na area de Residuos Solidos (com énfase em
Coleta Seletiva). A capacitacdo objetiva a correta separacdo de residuos da Contratante, sem comprometer
a sua operacionalizagéo.

6. Materiais a serem disponibilizados

6.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
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estabelecidas no Anexo | - A (SEl 4542562) deste termo de referéncia, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

7. Informac@es relevantes para o dimensionamento da proposta
7.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1.1. A contratada deve conduzir suas a¢cdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos
aplicaveis, observando também a legislacdo ambiental para a prevencao de adversidades ao meio ambiente
e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacdo dos servicos.

7.1.2. A fiscalizacado da execucdo dos servicos abrange todos os procedimentos constantes relativos as
metas definidas no Termo de Referéncia ou Contrato, sob pena de glosa da respectiva fatura quando do néo
cumprimento.

7.1.3. Ajornada de trabalho estimada é a seguinte, devendo ser consultada a convencéo coletiva de cada
municipio para verificar possibilidade da jornada apresentada:

7.1.3.1. 44 (quarenta e quatro) horas semanais com intervalo de 1(uma) hora para almoc¢o, de segunda a
sexta-feira, para a Sede da Superintendéncia do Iphan no Maranh&o e Prédio Anexo.

7.1.3.2. 44 horas semanais com intervalo de 1 (uma) hora para almoco, de segunda a sexta-feira, para o
Escritério Técnico do IPHAN em Alcantara/MA.

7.1.3.3. A Contratada devera efetuar a contratacdo dos profissionais de forma regular, obedecendo a
legislagédo trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos, convencdes ou dissidios coletivos das
categorias profissionais.

7.1.3.4. Os materiais, equipamentos, utensilios, uniformes e EPls estdo descritos no Anexo | - A (SEI
4542562).

7.1.3.5. Quantitativo de profissional por unidade:

Profissional Sede da Prédio do Escritério
Superintendéncia do Técnico do IPHAN em
IPHAN/MA e prédio Alcantara/MA
Anexo

Servente 2 1

Total 2 1

7.1.3.6. Areas dos edificios onde serdo desenvolvidos os trabalhos:

Prédio Sede da Superintendéncia do IPHAN/MA e Prédio ANEXO a Sede do IPHAN/MA

Tipo de Area Area m?
1. Areas Internas - prédio Sede 938,39
2. Areas Internas - prédio Anexo 754,13
3. Areas Externas - prédio Sede 33,09
4. Areas Externas - prédio Anexo 46,02
5. Esquadrias Externas (Face interna / face 256,50
externa sem exposicao a situacdo de risco)

Prédio do Escritoério Técnico do IPHAN em Alcantara/MA

Tipo de Area Area m?
1. Areas Internas 581,48
2. Areas Externas 256,50
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3. Esquadrias Externas (Face interna / face 329,00
externa sem exposicao a situacao de risco)

7.2. Especificacdo da garantia do servico _(art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021). O prazo
de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

8. Uniformes

8.1. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pegas para todas as estagfes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

8.2. Todos os funcionarios deverédo estar uniformizados desde o primeiro dia da execugao do contrato. O uso
do uniforme tem por finalidade identificar os Serventes no exercicio de suas func¢des.

8.3. Os uniformes deverdo estar em perfeitas condicdes de asseio e completos quanto aos itens exigidos,
nas quantidades e caracteristicas basicas constantes do Anexo I-A deste Termo de Referéncia.

8.4. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

8.5. O custo do uniforme ndo poderé ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;

8.6. Os itens sinalizados como EPI's devem obedecer as Normas de Regulamentacdo conforme NR6 e estar
identificados de acordo com o Certificado de Aprovacdo — CA, expedido pelo Orgdo Nacional competente
em matéria de seguranga e saude no trabalho do Ministério do Trabalho e Emprego - MTE;

8.7. Os uniformes e EPI's devem ser substituidos sempre que apresentarem desgaste ou quando nao
estiverem em perfeito estado de conservacgéo e funcionamento, devendo a substituicdo ser imediata;

8.8. A Contratada ndo podera exigir do empregado o uniforme usado, quando da entrega dos novos;

8.9. Os uniformes deverao ser adaptados ao clima de inverno/verdo sem nenhum custo a seus funcionarios.
8.10. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do
original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.
8.11. Em caso de renovagdo contratual deverdo ser fornecidos novos uniformes nas mesmas condi¢cbes

contratadas.

8.12. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

8.12.1 Calgca com bolsos laterais e traseiros

8.12.2 Camisas em algodao

8.12.3 Sapato de seguranca, antiderrapante e sem cadarco

8.12.4 Meias de algodao

8.13 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade

8.14. Os uniformes deveréao ser entregues mediante recibo, cuja cépia, devidamente acompanhada do original
para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responséavel pela fiscalizagdo do contrato.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma de execuc¢ao

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

9.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

9.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao,
gue contera informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferigédo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

9.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.

9.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutenc¢éo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizacdo

9.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

9.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

9.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

9.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

9.12. Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

9.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V);

9.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacado contratual (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VII).
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9.15. Afiscalizacéo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicéao

de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | — B (SEI 4542569) para afericdo da qualidade da
prestacéo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

9.16. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgédo, devendo
intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.17. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacdo da execucao do
objeto ou, se for o0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

9.18. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

9.19. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

9.20. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servico em relacdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢fes a contratada de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

9.21. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

9.22. Ofiscal técnico poderd realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

9.23. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucao do servi¢co, devera comunicar a autoridade responsével para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alterac@o dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

9.24. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execug¢éo dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
guantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°,
IN05/2017)

9.25. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

9.26. As disposi¢cBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca
da Instrucéo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

9.27. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagbes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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Fiscalizacdo Administrativa

9.28. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

9.29. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

9.30. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

9.31. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacdes:

9.31.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis do Trabalho (CLT):

9.31.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar
a seguinte documentagéo:

9.31.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horério
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagéo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servigos, quando for o caso;

9.31.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responséveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

9.31.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao
0S Sservicos; e

9.31.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da presta¢ao dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo
for possivel a verificagcdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

9.31.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

9.31.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

9.31.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
9.31.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.31.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

9.31.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo contratante;

9.31.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servicos, em gue conste como tomador a parte contratante;
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9.31.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da

prestacao dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos
bancarios;

9.31.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convencéo
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacéo dos servigos
e de qualquer empregado; e

9.31.1.3.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
gue forem exigidos por lei ou pelo contrato.

9.31.1.4. entrega de copia da documentacédo abaixo relacionada, quando da extingéo
ou rescisao do contrato, apés o Ultimo més de prestacédo dos servi¢os, no prazo
definido no contrato:

9.31.1.5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;

9.31.1.6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciéria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

9.31.1.7. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

9.31.1.8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

9.31.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 9.31.1.1 acima deverdo ser apresentados.

9.31.3. A Administracdo deverd analisar a documentacgéo solicitada no item 9.31.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

9.31.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtencéo, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacgédo exclusiva, na prestacéo de servi¢os contratados.

9.31.5. O termo de quitagcdo anual efetivado deverd ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

9.31.6. Para fins de comprovacgéo da adog¢do das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo, declaracdo de negativa de negociacao,
ata de negociacao, dentre outros.

9.31.7. N&o haverd pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item..

9.31.8. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacBes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagédo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacdes.

9.31.9. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigagcbes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por
cartorio competente ou por servidor da Administracéo.
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9.31.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias, os

fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverédo
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

9.31.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigédo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar
ao Ministério do Trabalho.

9.31.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicbes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sancdes.

9.31.13. A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

9.31.14. Caso nao seja apresentada a documentagéo comprobatéria do cumprimento das obrigactes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacéo seja
regularizada.

9.31.15. N&o havendo quitacdo das obriga¢cBes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execucéo dos servigos objeto do contrato.

9.31.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

9.31.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

9.31.18. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apés a comprovacgdo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o
FGTS referentes & méo de obra alocada em sua execucéo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

9.31.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucédo do contrato.

9.31.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a Administragcao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

9.31.21. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrucéo
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

9.31.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
deverd verificar a efetiva realizagéo dos dispéndios concernentes aos salérios e as obriga¢fes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao
gestor do contrato.

Gestor do Contrato

9.32. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administra¢éo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

9.33. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,

).

9.34. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 21, 111).

9.35. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo
ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

9.36. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.37. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informac¢des sobre a consecucédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

9.38. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacé@o dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestdo nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. A avaliacdo da execuc¢éo do objeto utilizard o Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo Anexo | — B (SEI 4542569) deste Termo de Referéncia.

10.2. Seré indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.2.1. ndao produzir os resultados acordados,

10.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

10.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

10.3. A utilizacdo do IMR nédo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacé@o dos servicos.

Do recebimento

10.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
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técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de

2022).

10.5. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

10.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246,
de 2022).

10.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n°® 11.246, de 2022)

10.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

10.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

10.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliag6es da execucdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados em
consonancia com o0s indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

10.9.2. o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realiza¢éo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigag@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

10.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

10.12. Afiscalizagdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢&o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

10.13. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

10.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusédo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacédo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

10.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da
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gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

10.16.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢g8es assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

10.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

10.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com
base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

10.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

10.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagcéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestao.

10.17. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

10.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagéo

10.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 32°
da Instrucéo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.21. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

10.22. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.22.1. 0 prazo de validade;

10.22.2. a data da emisséo;

10.22.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

10.22.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

10.22.5. o valor a pagar; e

10.22.6. eventual destaque do valor de reteng¢fes tributarias cabiveis.
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10.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacéo da situacéo, sem 6nus a contratante;

10.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n®14.133/2021.

10.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condi¢cdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagédo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

10.27. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.28. Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.29. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

10.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme secédo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77,
de 2022.

10.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante
aplicagéo do indice 0,5 % a.m. de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

10.32. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.33. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

10.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

10.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicfes abrangidos por aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

10.36. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

10.37. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovacao do contratante.

10.38. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relacéo a Administracéo, esta condicionada
a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

10.39. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as condicdes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebrag&o do aditamento de cesséo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.40. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragédo (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

10.41. A cessao de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

Conta-Depésito Vinculada

Conta-Depésito Vinculada
10.42. Na presente contratacao, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

10.43. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicées previdenciarias e do FGTS,
guando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacfes, até o momento da
regularizacdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

10.44. Quando ndo for possivel a realizacao desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS decorrentes.

10.45. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execug¢édo do contrato, bem como de suas repercussdes
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trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentacéo, e que somente
serdo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas
no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

10.46. O montante dos depésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XlII da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracdo, cuja movimentacdo dependera de autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da
contratacao e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

10.46.1. 13° (décimo terceiro) salario;

10.46.2. Férias e um terco constitucional de férias;

10.46.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisdes sem justa causa; e

10.46.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

10.46.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados nho Anexo

Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.47. O saldo da conta-depésito ser4 remunerado pelo indice de corre¢cdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e
instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicard a revisdo do Termo de
Cooperagéo Técnica.

10.48. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s servigos.

10.49. O contratado podera solicitar a autorizacéo do érgao ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de
eventuais indenizagBes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes ocorridas durante a
vigéncia do contrato.

10.50. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os documentos comprobatoérios da
ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela Administracdo, ser4 expedida a autorizacdo para a
movimentacao dos recursos creditados na conta-depésito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacao dos documentos
comprobatérios pela empresa.

10.51. A autorizacdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacéo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

10.52. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacao das obrigacfes
trabalhistas.

10.53. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e ap6és a comprovacao da quitacdo de todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 05/2017.

Pagina 19|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servicos com méo de obra — Licitag&o - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — PREGAO

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucéo

11.1. O regime de execucédo do contrato sera direto

Exigéncias de habilitacdo

11.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac&o juridica

11.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

11.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarA condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.7. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

11.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz;

11.10. Ato de autorizagdo para 0 exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizagdo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

11.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.

Pagina 20|23
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: maio/2023
Termo de Referéncia contratagéo de Servicos com méo de obra — Licitag&o - Modelo para Pregdo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — PREGAO
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretédrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.16. Prova de inscri¢céo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdémico-Financeira

11.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso

se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art. 5°, inciso I, alinea “c”,
da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso l);

11.22. balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

11.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
11.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no

minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

11.22.3. patrimoénio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

11.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacéo e poderéo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura;

11.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;
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11.22.6. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.23. Declaracdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo | — C (SEI 4547227) deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da
proposta nao é superior ao patrimonio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

11.23.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

11.23.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o licitante devera apresentar justificativas.

11.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balan¢co de abertura. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 65, 81°).

11.25. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragédo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificac@o Técnica

Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacg6es e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da licitacéo;

11.25.1. A declaracéo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsével
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

11.25.2. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

Qualificag@o Técnico-Operacional

11.26. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.27. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados dever&o dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

11.27.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
0S anos serem ininterruptos;

11.27.2. Comprovacédo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
namero de postos de trabalho a serem contratados;

11.27.3. Comprovacgao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
ndmero de postos de trabalho a serem contratados;

11.28. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacédo e o
somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovacédo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacdo, nos
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termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME

n° 98/2022.

11.29. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

11.30. O licitante disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servi¢cos, entre outros
documentos.

11.31. Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

11.32. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administracéo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir
da vigéncia do contrato.

11.33. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

11.34. A apresentacéo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do
gual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

12.1. O custo anual estimado total da contratacdo é de R$ 180.712,68 (cento e oitenta mil, setecentos e
doze reais e sessenta e 0ito centavos), conforme custos detalhados no Anexo | - D planilha de precos
referencial (SEI 4541277).

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

13.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestdo/Unidade: 343003/40401;
I) Fonte de Recursos: 0100000000;
) Programa de Trabalho: 226045;
IV) Elemento de Despesa: 339037;
V) Plano Interno: C2000041P015;

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Séo Luis/MA, 07 de julho de 2023.

(documento assinado eletronicamente)

André Ricardo Ribeiro Batista
Coordenador Administrativo
Superintendéncia do IPHAN/MA
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